法学院研究生会会议议事规则

（经2013年12月2日法学院研究生委员会第二次全体会议审议通过）
第一条 为进一步推动研究生会会议的制度化、程序化、规范化和高效化，依据《法学院研究生会章程》第二十五条之规定，制定本规则。

第二条 法学院研究生会实行主席团会议、主席办公会议、部长级会议、部门会议和全体会议制度。

                    第一节 主席团会议

 主席团会议由主席或受主席委托的副主席（主席助理）召集主持，主席团成员出席会议，根据会议议题可以确定有关人员列席会议，按照具体需要可安排办公室主任（副主任）列席会议担任记录、会务工作人员。

第四条 主席团会议出席人数达到或超过应出席人数的1/2，会议方可举行；如有重大议题或重要人事任免事项，出席人数需达到或超过应出席人数的2/3，会议方可举行。

第五条 出席会议的主席团成员因故不能出席会议，应在会前向主席请假，其意见可用书面形式转达。
第六条 会议原则上每周召开一次，根据工作需要可适当调整会议时间和增减会议次数。

                 第二节 主席办公会议

第七条  主席办公会议由主席或受主席委托的副主席（主席助理）召集主持，主席团成员和与会议议题相关的部门负责人出席会议，与会议议题相关的部门成员列席会议，办公室负责安排工作人员列席会议担任记录、会务工作人员。

 第八条   主席办公会议的会议决议按照民主集中制原则作出。

第九条 主席团成员和应出席会议的部门负责人因故不能出席会议，应在会前向主席或担任会议主持人的主席团成员请假，其意见可用书面形式转达。

 第十条 会议按照工作需要召开，根据工作需要可适当调整会议时间和增减会议次数。

                  第三节 部长级会议
第十一条 部长级会议由主席或受主席委托的副主席（主席助理）召集主持，主席团成员、各部（室）部长（主任）、副部长（副主任）出席会议，根据会议议题可以确定有关部门成员列席会议，办公室负责安排工作人员列席会议担任记录、会务工作人员。

第十二条 部长级会议出席人数达到或超过应出席人数的1/2，会议方可举行；如有重大议题或重要事项，出席人数需达到或超过应出席人数的2/3，会议方可举行。

第十三条 出席会议的主席团成员和部门负责人因故不能出席会议，应在会前向主席或担任会议主持人的主席团成员请假，其意见可用书面形式转达。
第十四条 会议原则上每两周召开一次，分别于每月上旬（10日前的一星期内）和每月下旬（20日后的一星期内）召开，根据工作需要可适当调整会议时间和增减会议次数。

                  第四节 部门会议
第十五条 部门会议由部长或受部长委托的副部长（部长助理）、其他人员召集主持，部门全体成员出席会议，根据会议议题需要可以邀请相关人员列席会议，会议主持人负责安排部门人员担任会议记录、会务工作人员。

 第十六条  部门会议的会议决议按照民主集中制原则作出。

第十七条 出席会议的部门成员因故不能出席会议，应在会前向部长或担任会议主持人的副部长（部长助理）、其他人员请假，其意见可用书面形式转达。
 第十八条 会议原则上每两周召开一次，分别于每月中旬（15日前后的一星期内）和每月月末下月初（29日前后的一星期内）召开，根据工作需要可适当调整会议时间和增减会议次数。

                  第五节 全体会议
 第十九条 全体会议由主席团召集主持，研究生会全体干部出席会议，办公室负责安排工作人员担任会议记录、会务工作人员。

  第二十条  全体会议出席人数达到或超过应出席人数的1/2，会议方可举行；如有重大议题或重要事项，出席人数需达到或超过应出席人数的2/3，会议方可作出决定。

 第二十一条 研究生会干部因故不能出席会议的，应在会前向所在部门的分管副主席请假，其意见可用书面形式转达。

 第二十二条 会议原则上每学期召开两次，分别于学期开始和学期结束召开，按照工作需要召开，根据工作需要可适当调整会议时间和增减会议次数。

 第二十三条 本实施细则的解释权属于法学院研究生会。

 第二十四条 本实施细则自通过之日起施行。
