法学院研究生会职能部门工作职责
（经2013年12月2日法学院研究生委员会第二次全体会议审议通过）
   第一条 为进一步明确研究生会职能部门工作职责，便于更好地开展各项工作和活动，切实推动研究生会工作制度化、程序化、规范化和品牌化，依据《法学院研究生会章程》第二十三条之规定，制定本规定。

   第二条 法学院研究生会下设办公室、宣传部、学术部、文体部、实践部五个职能部门，在主席团的统一领导下开展工作。
   第三条 办公室的部门定位，是协助主席团提出对策、作出决议的“参谋专员”，协助主席团督促各部门落实决策、执行决议的“监督专员”和协助主席团处理内部综合事务、协调部际关系的“协调专员”。

   第四条 办公室的工作权责，是协助主席团筹备、组织、召开研究生会各项会议，协助主席团负责研究生会内部成员的人事档案、考核奖惩工作，协助主席团负责处理财务工作，协助主席团在开展工作和活动中调配各部门人员；负责建立健全研究生会的规章制度，负责研究生会内部文件的收发、传递和保管，负责管理使用研究生会专用章和办公室办公物品以及主席团交办的其它工作。
   第五条 宣传部的部门定位，是研究生会对外宣传和联络工作的职能部门，是研究生会对外宣传的窗口部门，是开展校园文化建设特别是研究生文化生活建设以及精神文明建设的专职部门。

   第六条 宣传部的工作权责，是协助主席团负责制定研究生会工作和活动的对外联络、新闻宣传方案，负责组织、落实各项工作和活动方案所确定的外联、宣传等目标任务，负责对研究生会的外联物资、宣传物品设施进行维护管理以及主席团交办的其它有关工作。

   第七条 学术部的部门定位，是研究生会活跃学术气氛、加强学术交流和提高学术水平的重要职能部门，是引领学院研究生对外开展学术交流和营造良好学术氛围的重要桥梁。

   第八条 学术部的工作权责，是协助主席团制定研究生会学术工作和活动的规划，负责或协助组织开展讲座、沙龙等各种形式的学术活动，协助校院开展好各类学术交流活动和学术讲座认证工作以及主席团交办的其它有关工作。
   第九条 文体部的部门定位，是研究生会组织开展、协助办好文化娱乐、艺术体育活动的主要职能部门，是校院开展形式多样的文化娱乐、艺术表演和体育竞技类活动的重要策划、组织和协调部门，是展示文体特长、提升文体水平和提高组织能力的锻炼平台部门。

   第十条 文体部的工作权责，是协助主席团研究制定研究生会文体活动规划和工作方案，负责参与或组织开展相关文体活动以及主席团交办的其它有关工作。
   第十一条 实践部的部门定位，是研究生会开展理论联系实际、搭建拓展实践平台和开展实践活动的重要职能部门，是学校思想政治教育和社会实践活动项目的主要的组织实施部门。

   第十二条 实践部的工作权责，是协助主席团确定研究生会社会实践活动项目，负责研究提出实践活动工作思路、制定实践活动方案和组织开展实践活动以及主席团交办的其它有关工作。

   第十三条 本规定的解释权属于法学院研究生会。

   第十四条 本工作职责规定自通过之日起施行。
